13/2006. (XII. 27.) SZMM rendelet

a szakképzési hozzajarulast a sajat munkavallaléi részére szervezett képzéssel
teljesité hozzajarulasra kotelezett koltségei elszamolasanak feltételeirol és az
elszamolas szabalyairol

A szakképzési hozzajaruldsrdl és a képzés fejlesztésének tdmogatdsardl sz616 2003. évi LXXXVI. torvény
(a tovdbbiakban: Szht.) 28. §-dnak (3) bekezdésében foglalt felhatalmazas alapjdn, valamint a szocidlis és
munkaiigyi miniszter feladat és hatdskorérdl sz6l6 170/2006. (VIL. 28.) Korm. rendelet 3. §-a e) pontjdnak
ea) és eb) alpontjaiban meghatdrozott feladatkdrben eljarva - a pénziigyminiszterrel egyetértésben, a
szakképesitésért felelds miniszter véleményének kikérésével - a kovetkezdket rendelem el:

1. § E rendeletet kell alkalmazni a szakképzési hozzajdruldst a sajat munkavallaléi részére szervezett
képzéssel teljesitd, az Szht. 2. §-dban meghatdrozott szakképzési hozzdjaruldsra kotelezett (a tovabbiakban:
hozzdjarulasra kotelezett) koltségei elszdmoldsanak feltételeire és az elszdmolds szabdlyaira.

2. § E rendelet alkalmazasaban

a) belsé képzés: az a képzés, amelyet a hozzdjaruldsra kotelezett sajat munkavallaléi részére, teljes
egészében sajat munkaszervezetén beliil, nem iizletszertien szervezve valdsit meg;

b) kiilso képzés: az a képzés, amelyet a hozzdjaruldsra kotelezett sajat munkavéllaléi részére, teljes
egészében sajdt szervezetétdl elkiiloniilt, a felndttképzésrdl sz616 2001. évi CI. torvény (a tovabbiakban:
Fktv.) szerint akkreditdlt felndttképzési intézmény (a tovabbiakban: képzd intézmény) kozremiikddésével
val6sit meg;

c) vegyes képzés: az a képzés, amelyet a hozzdjaruldsra kotelezett sajdt munkavéllal6i részére részben
belsd képzésként, részben kiilsd képzésként valdsit meg;

d) dthiizodo képzés: az a képzés, amelyet a hozzdjarulasra kotelezett tobb naptdri évet érintéen valdsit
meg;

e) mikro- és kisvdllalkozds: a kis- és kozépvillalkozasokrol, fejlodésiik tdmogatdsardl szold 2004. évi
XXXIV. torvény 3. §-dnak (2) és (3) bekezdésében meghatdrozott vallalkozas.

3. § A hozzijarulasra kotelezett az Fktv. 20. §-dban meghatarozott felndttképzési szerz6dés, és a Munka
Torvénykonyvérdl szol6 1992. évi XXII. torvény (a tovdbbiakban: Mt.) szerinti tanulmanyi szerzddés (a
tovdbbiakban: tanulmanyi szerz8dés), vagy a tanulményok folytatdsara torténd munkaltatoi kotelezés alapjan
megszervezett képzés koltségeivel akkor csokkentheti - mikro- és kisvéllalkozdsok esetében legfeljebb 60
szdzaléka, egyéb hozzdjaruldsra kotelezettek esetében legfeljebb 33 szdzaléka mértékéig - az Szht. 3. §-dnak
(3) bekezdésében meghatdrozott bruttd kotelezettségét, ha a kovetkezd feltételeknek egyiittesen megfelel:

a) a képzés az Fktv.-ben, illetve a szakképzés megkezdésének és folytatdsdnak feltételeirdl, valamint a
térségi integralt szakképzd kozpont tandcsadoé testiiletérol szold 8/2006. (III. 23.) OM rendelet 1-4. §-dban
foglaltak szerint torténik;

b) a képzés az Orszagos Képzési Jegyzékben (a tovabbiakban: OKIJ) szerepld szakképesitést ad, vagy
megfelel a szakképzésrdl sz616 1993. évi LXXVI. torvény (a tovabbiakban: Szt.) 1. §-a (1) bekezdésének c)-
e) és g) pontjai valamelyikében foglaltaknak, vagy nyelvi képzés;

¢) a képzés minimdlis idétartama 20 Ora;

d) a teljes képzési 6raszdm

da) szakmai képzés, vagy legfeljebb 30 szdzaléka altaldnos képzés, nyelvi képzés, illetbleg a képzéshez
kapcsol6dé felndttképzési szolgaltatds, vagy

db) a munkavillaldé munkakorének elldtdsdhoz sziikséges ©ndllé nyelvi képzés, vagy legfeljebb 30
szdzaléka altaldnos képzés, illetdleg a képzéshez kapcsolddo felndttképzési szolgdltatas;

e) a képzésre az Eurépai Unié tagdllamainak teriiletén keriil sor;

f) ahozzdjaruldsra kotelezett az 5. §-ban meghatarozott adatszolgaltatast teljesitette.

4. § (1) Kiulsé képzés esetén a hozzdjaruldsra kotelezett és a képzd intézmény kozotti szolgaltatasi
szerz0dés és az annak alapjan kidllitott szamla képezi az elszdmolas alapjat.

(2) Az (1) bekezdésben meghatdrozott szolgéltatdsi szerz6désben az OKJ-ben nem szerepld és a nyelvi
képzés esetén fel kell tiintetni a képzés - a feln6ttképzést folytatd intézmények nyilvantartasba vételének
részletes szabdlyairdl szol6 48/2001. (XII. 29.) OM rendelet 3. szamu mellékletében meghatarozott - 8
szamjegyli azonosit6jat, valamint a hozz4jdruldsra kotelezett statisztikai szamjelét.

(3) Kiilsé képzés esetén a képzd intézmény koteles a hozzdjaruldsra kotelezettnek - e rendeletben eldirt
dokumentélasi kotelezettsége teljesitése érdekében - dtadni:

a) a kiilon jogszabdlyban meghatdrozott intézmény-akkreditdcids tandsitvany,

b) a hozzdjaruldsra kotelezett sajat munkavéllaléjdval megkotott felndttképzési szerz8dés,



¢) OKJ-ban nem szerepld, valamint nem akkreditalt program alapjdn folytatott képzés esetén - az Fktv. 16.
§-dnak (2) bekezdése szerinti - képzési program,

d) akkreditalt képzés estén a program-akkreditaciés tandsitvany
cégszeriien hitelesitett mdsolatat.

(4) Bels6 képzés esetén a belsd kapacitdsok igénybevételének elszdmoldsa képzésenként, belsd
elkiilonitett szamlan és bizonylaton, tényleges onkoltségen torténik.

(5) Vegyes képzés esetén az (1)-(4) bekezdés rendelkezéseit megfelelden alkalmazni kell azzal, hogy a
felndttképzési szerz6dést a képzésre vonatkozdan a képzd intézmény koti meg a hozzdjaruldsra kotelezett
sajat munkavallal6jdval.

(6) Athiiz6d6 képzés esetén a hozzajaruldsra kotelezett a képzés koltségeit évente, a hatdlyos szamviteli
szabdlyoknak, valamint a képzés targyévében érvényes pénziigyi eldirdsoknak megfelelden
teljesitésaranyosan szdmolhatja el, amennyiben a képzés megkezdésének targyévétdl kezdddden a képzés
koltségeit a szakképzési hozzajarulasi kotelezettség terhére évente elszamolta,

5. § (1) A hozzijarulasra kotelezett az elszamolt képzésre vonatkozdan a képzés megkezdésének targyévét
kovetd év februdr h6 15. napjdig koteles az 1. és 2. szdmii mellékletek alapjan az elszdmoldsra vonatkozé
adatszolgaltatast (a tovabbiakban: adatszolgdltatds) benydjtani a székhelye szerint illetékes regionalis
munkaiigyi koézpont (a tovdbbiakban: munkaiigyi kozpont) részére. Egy bejelentdlaphoz tobb képzésre
vonatkoz6 adatlap is csatolhat6.

(2) Hibésan vagy pontatlanul kitoltott, illetéleg ellentmondé adatokat tartalmazé adatszolgéltatés esetén a
munkaiigyi kdzpont - 8 munkanap alatt teljesitend6 - hidnypdétldsra torténd felszolitast kiild a hozz4jaruldsra
kotelezettnek. A hidnyp6tlds nem, vagy nem hatdriddre torténd teljesitése esetén a munkaiigyi kozpont a 7. §
szerint jar el.

6. § (1) Az 5. § alapjan benyujtott adatszolgaltatdsrél a munkaiigyi kdzpont - az 5. szdmii melléklet szerint
- nyilvantartést vezet.

(2) A munkaiigyi kdzpont a targyévrdl sz6l6 nyilvantartast a targyévet kovetd év junius hé 20. napjdig
koteles megkiildeni a Szocidlis és Munkaiigyi Minisztérium (a tovdbbiakban: SZMM), valamint a Nemzeti
Szakképzési és Felndttképzési Intézet (a tovabbiakban: NSZFI) részére.

7. § (1) Az 5. § szerinti adatszolgéltatds megfeleld teljesitését, valamint a benyujtott dokumentumokban
szerepld adatok tartalmat a munkatigyi kozpont ellenérzi. Az ellendrzés sordn feltart szabédlytalansdgokrol a
munkaiigyi kozpont az ellendrzést kovetd 30 napon beliil az ellendrzéssel Osszefiiggd dokumentumok
megkiildésével tdjékoztatja

a) a szakképzési hozzdjaruldst az Szht. 4. §-a alapjan teljesitd hozzdjaruldsra kotelezett esetében az
NSZFI-t,

b) a szakképzési hozzdjaruldst az Szht. 5. §-a alapjan teljesitd hozz4jaruldsra kotelezett esetében az Ado-
és Pénziigyi Ellen6rzési Hivatal teriiletileg illetékes igazgatdsagat.

(2) A hozzijaruldsra kotelezett - az (1) bekezdésben meghatarozott szervek ellendrzési jogkore
gyakorldsdnak biztositdsa érdekében - a 3. szdmui mellékletben meghatdrozott dokumentumokat 5 évig
koteles megdrizni.

8. § Az elszdmolhaté koltségek korét a 4. szdmii melléklet tartalmazza. Az elszdmolhaté koltségek
mértéke képzésben résztvevonként és képzési oOranként nem haladhatja meg a teljes munkaidében
foglalkoztatott munkavallalé részére - kiilon jogszabdly alapjin - megéllapitott személyi alapbér kotelezd
legkisebb havi 6sszegének (minimalbér) 12 szizalékat.

9. § (1) Ez a rendelet a kihirdetését kovetd 3. napon 1ép hatdlyba. Rendelkezéseit elsd alkalommal a
hozzijaruldsra kotelezett dltal a sajat munkavallaléi szdmdra 2007. janudr 1-jét kdvetden szervezett képzések
elszamoldsa tekintetében kell alkalmazni.

(2) E rendelet hatdlybalépésével egyidejlileg hatdlydt veszti a szakképzési hozzdjaruldst a sajat
munkavallal6i részére szervezett képzéssel teljesitd hozzdjaruldsra kotelezett koltségei elszamoldsdnak
feltételeirdl és az elszdmolds szabdlyairdl sz616 3/2004. (II. 17.) OM-FMM egyiittes rendelet azzal, hogy
rendelkezéseit még e rendelet hatdlybalépésének idOpontjdban folyamatban 1év6 kozigazgatasi tigyekben
alkalmazni kell.

(3) A megyei munkaiigyi kdzpont a 3/2004. (II. 17.) OM-FMM egyiittes rendelet alapjan a 2004. évi, a
2005. évi és a 2006. évi kérelmekrdl és elszamoldsokrdl vezetett nyilvantartdsat, valamint a 2006. december
31-éig el nem biralt kérelmeket 2007. janudr 15-éig koteles dtadni annak a regiondlis munkaiigyi kdzpontnak,
amelynek illetékességi teriiletéhez az adott megye tartozik. A regiondlis munkaiigyi kdzpont a 2006. évrdl
sz616 nyilvantartdst 2007. junius 20-4ig koteles megkiildeni az SZMM és az NSZFI részére.

(4) Az Orszagos Feln6ttképzési Tandcs 2007. janudr 15-éig koteles dtadni a 2006. december 31-éig
benyujtott kérelmek elutasitdsa miatt benytjtott fellebbezéseket a Nemzeti Szakképzési és Felndttképzési
Tandcs szdmdra.



1. szamu melléklet a 13/2006. (X11. 27.) SZMM rendelethez

BEJELENTOLAP
a ... évben a szakképzési hozzdjdruldst a sajat munkavdllaloi részére szervezett

képzéssel teljesitd hozzdjaruldsra kotelezett dltal felhaszndlt keretrészrol

1. A hozzdjdruldsra kotelezett adatai:

L NV et ettt st ettt e e a e ea e he e s bt bt e sate e s e e s b e bas
cCIM (SZEKNELY): ettt st sttt s
. CEZDEJEZYZES SZAMA: ..ottt ettt sttt et st et et
S AOSZAIN: ..ttt st ettt e et st et e ebe e shtesbee bt e eteens
. StatiSZKal SZAMJEL: ...eouviiiiiiieiiiieeetet e et st st

[©) WY, B SRS I ]

. Kapcsolattartd neve, telefOnSZAmMA: ........c.ccoeeieriirieiiininieieeteeeee et
7. A szakképzési hozzajarulds teljesitésének moOdja: ......coooeervieriiiiiiiniieniiiieeeee e
Szht. 4. §-a alapjdn Szht. 5. §-a alapjan
8. A 2004. évi XXXIV. torvény alapjan mikro- vagy kisvallalkozds: Igen Nem

9. A targyévi szakképzési hozZzajarulds 0SSZEZE: ......covverierieriinieiienienienectceee e Ft
10. A targyévi atlagos statisztikai IEtSZAM: ........c.cociviiiiiiiiiiiieccee e 6
11. A targyévi szakképzési hozzdjarulds 33/60%-anak OSSZEEE: .....cc.eevvereeeruereeneneeneniennens Ft

II. A szakképzési hozzdjdruldsi kotelezettség terhére a tdrgyévben megvaldsitott vagy megkezdett
képzésekre vonatkozo adatok:

1. KEPZESEK SZAMAL ...coueiiiiiiiiiiiiieeieete ettt ettt st ettt e st bt e sat e e sbeesaneeaee db,
ebbdl
- el6z6 EvrOl AthUZOAO KEPZES: .....cvouiiiiiiiiiiiiiiice et e db
- kovetkezd évre AthUzOdO KEPZES: ...co.vevmieiiiiiiiiiiiieiceceeee e db
2. Képzésben részt vevOk 18tSZAma: .........cc.oocviviiiiiiiiiiicccecece e 6
3. Képzések elszamolt KOItSEZE OSSZESEIN: ...cuveurruiirieeniieiieiirieeieeteniee ettt Ft
4. A képzés(ek)re vonatkoz6 csatolt adatlap(ok) SZAma: ........ccceeveeienieiinicenienieencnienenee, db
........................ ,200...... év ....cceeeeeeee. hO AP

a hozzdjarulasra kotelezett cégszerti aldirdsa

P. H.



2. szamu melléklet a 13/2006. (XI1. 27.) SZMM rendelethez

ADATLAP
a képzésre vonatkozoan

1. A KEPZES MEENEVEZESE: ...eenvieniieiieiieiieeieeiteete ettt sttt sttt ettt sb et bttt et et ebee e
2. Az OKJ-ben szerepld képzés esetén OKJ azonositOSzam: ..........cccceverveveirieniceneeneeienieennenn.
3. Akkreditélt képzési program alapjan folytatott képzés esetén akkreditacids lajstromszam:

4. Az OKJ-ben nem szerepld és nyelvi képzés esetén a feln6ttképzést folytatd intézmények nyilvantartdsba
vételének részletes szabdlyair6l szolé 48/2001. (XII. 29.) OM rendelet 3. szamu mellékletében
meghatarozott 8 szdmjegyli azonositd:

5. A képzést folytatd iNtEZMENY NEVE: .....eevuieriiriiiieriieniiniieieetteieete ettt st et enbenieens
CHIMNIE. «oiiiiee ettt ettt ettt e et e st e e st e s bt et e sttt e aeesabeenbaeeabeeabeesateenbeeesseensbeenbeenbaeeateensbennseenneeenne
akkreditdcios 1aStrOMSZAMA: «...ccueiveeiiriieriiniienteeit ettt ettt ettt enee

6. A képz€si helyszineKk CIME: ...co..oiueiiiriiiiiiiiiieteee ettt

7. A betolthetd munkakor(0k) MEGNEVEZESE: .......oevueeeiuiiriiriiiiieeieeeeere et

8. FEOR-SZAMA: ...eouviiiiieeiecieeete ettt ettt ettt et e st esteesaaeebeesabeenseansseessaennsesnsaenssesnseenes

9. A képzés formdja: belsé (B) kiilsé (K) vegyes (V)

10. A képzés jellege:
a) allam altal elismert szakképesités megszerzése,
b) munkakor betoltéséhez, foglalkozas, tevékenység gyakorldsdhoz sziikséges képesités megszerzése,
c) fels6oktatdsi intézményben szervezett felséfokui szakképesités megszerzése,
d) szakmai tevékenység magasabb szinti gyakorldsdhoz, mestervizsgdhoz sziikséges ismeretek

elsajatitasa,
e) megvéltozott munkaképességiieket érintd rehabiliticids képzés,
f) nyelvi képzés.
11. A képzésben részt vevo sajat munkavallalok 1tSZAma: .......cceveeviiveeniniininiiereeeens o
12. A KEPZES OSSZES KOILSEZE: ...enniiiiieiieiiee ittt sttt sttt sae e Ft
ebbdl
- a targyévi szakképzési hozzdjarulasi kotelezettség terhére elszamolt koltség: ............... Ft
- az el6z6 év(ek)rdl athuzodo képzés KOItSEZE: .....oveviiriiriiniiiiiieniceieneeec e Ft
13. A képzés fajlagos koltsége: ........cocevvrvccreenennene Ft/fé/6ra ......cocoveeeiece. Ft/fé/képzés
14. A KEPZES OSSZES OTASZAMA! ...ecueveevierviieieiiiieite ettt ettt st e e e ora (100%)
15. A képzés targyévben elszamolt Graszama: .........coeevvevueerieieeieniinieneeieneente et ora
16. A szakmai képz€s 6raszama: ........cccceceevereenenicncnnicneenens Ora, ardnya: ......c..cceeeeeeeenee. %
17. A nyelvi képzés Oraszama: .........cceeceevuernieeeieeneeriieeneeniens Ora, ardnya: ........cceeeeeveeneennee %
18. Az altalanos c€li képzés 6raszama: .......ccccceveeveeeuvenueeuennnns Ora, ardnya: ......ccocceeeevereennns %
19. A feln6ttképzési szolgaltatds 6raszama: ..........cceeeeveveeennene. Ora, ardnya: ......cc.cceeeeveeuennns %
20. A képzés idbtartama: .............. BV e hétél ............... EV e hoéig
........................... ,200......... 8V oo h6 L naD

a hozzdjarulasra kotelezett cégszert alairasa

P.H.



3. szamu melléklet a 13/2006. (XI1. 27.) SZMM rendelethez

A hozzdjaruldsra kotelezett az elszdmolt képzéssel kapcsolatban az aldbbi dokumentumokat koteles
megorizni:

Kiils6 képzés esetén:
- a képzd intézmény killon jogszabdlyban meghatdrozott intézmény-akkrediticiés tandsitvanyanak
cégszeriien hitelesitett masolata,
- felnottképzési szerzddés eredeti vagy cégszerlien hitelesitett mdsolata,
- tanulmdnyi szerz8dés vagy a tanulmdnyok folytatdsara vonatkoz6 munkaltatéi kotelezés,
- az Fktv. 16. §-dnak (2) bekezdése szerinti képzési program, ha a képzés nem szerepel az OKJ-ban, vagy
nem akkreditalt képzési program alapjan valésul meg,
- akkreditdlt képzési program alapjdn folytatott képzés esetén a kiilon jogszabdlyban meghatdrozott
program-akkreditdcids tanusitvany cégszeriien hitelesitett masolata,
- 6nall6 nyelvi képzés elszdmoldsa esetén a munkavallalé munkakori lefrdsa vagy munkaszerzddése,
- szolgéltatasi szerzddés,
- szolgéltatdsi szerz8dés alapjan képzésenként kidllitott szdmla,
- elkiilonitett pénziigyi elszdmolds képzésenként, a 4. szdmu mellékletben meghatdrozott, kiils6 képzés
esetén elszamolhat6 koltségekrol.

Bels6 képzés esetén:
- a belsd képzést folytat6 képzd intézmény egyszerlsitett nyilvantartdsba vételi dokumentuma,
- felndttképzési szerz8dés,
- tanulmdnyi szerz8dés vagy a tanulmédnyok folytatdsdra vonatkoz6 munkaltatéi kotelezés,
- az Fktv. 16. §-4nak (2) bekezdése szerinti képzési program,
- 6nall6 nyelvi képzés elszdmoldsa esetén a munkavallalé munkakori lefrdsa vagy munkaszerzddése,
- a felndttképzési intézmények szdmdra kiilon jogszabdlyban meghatdrozott kotelezden vezetendd
dokumentumok,
- elkiilonitett pénziigyi elszamolds képzésenként a 4. szdmi mellékletben meghatdrozott, bels6é képzés
esetén elszamolhat6 koltségekrdl tényleges onkoltségen szamolva.

Vegyes képzés esetén:
- a kiilsd és a belsd képzés esetén meghatarozott dokumentumok.



4. szamu melléklet a 13/2006. (XI1. 27.) SZMM rendelethez

A hozzdjaruldsra kotelezett az elszdmoldskor az aldbbi kiaddsokat veheti figyelembe a rendelet 8. §-dban
meghatarozott mértékig:

Kiils6 képzés esetén:
- a képzd intézmény 4ltal lebonyolitott képzés dija,
- a képzéshez kapcsolddo felndttképzési szolgaltatas dija,
- a kiilon jogszabdlyban meghatdrozott vizsga- és vizsgaztatasi dij,
- a képzés sordn felhasznalt, a hallgatéknak véglegesen dtadott tankdnyvek, taneszkozok koltségei.

Bels6 képzés esetén:
- az oktat6k részére az adott képzésre vonatkozdan fizetett juttatds és annak - a kifizetdt terheld - jarulékai,
- kiilon jogszabdlyban meghatarozott vizsga- és vizsgaztatdsi dij,
- a képzés sordn felhaszndlt, a hallgatoknak véglegesen atadott tankonyvek, taneszkdzok koltségei,
- a gyakorlati képzéshez sziikséges targyi eszkozok képzési idovel ardnyos bérleti dijanak igazolt koltsége,
- a gyakorlati képzés soran felhaszndlt, a gyakorlati képzéshez sziikséges anyagok igazolt koltségei,
- a képzéshez kotelezden biztositott munkaruha, védéruha képzési id6vel ardnyosan felmeriilt és igazolt
koltségei,
- tananyagfejlesztés igazolt képzési 1étszam és 6raszam ardnyos koltségei,
- egyéb, a képzés megszervezésével, lebonyolitasaval, értékelésével kapcsolatos igazolt tényleges
onkoltségek, koltségek (terembérleti dijak, posta- és adminisztricids koltségek).

Vegyes képzés esetén:
- a bels6 képzés esetén meghatarozott kiaddsok,
- a kiils6 képz6 intézmény daltal lebonyolitott képzés dija.

Kiilsd, belso, illetve vegyes képzés esetén:
- a képzéssel Osszefiiggd igazolt utazasi és szallaskoltségek, amennyiben a képzés lebonyolitdsdra nem a
hozzdjarulasra kotelezett dltal a munkavéllal6ja munkavégzési helyeként megjelolt telephelyén torténik.



5. szamu melléklet a 13/2006. (XI11. 27.) SZMM rendelethez

A maunkaiigyi kozpont kotelezé nyilvantartdsa a szakképzési hozzdjdruldsi kotelezettséget a sajat munkavdllaloik képzésére fordito
hozzdjdruldsra kotelezettek dltal benyujtott elszdmoldsokrol
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A tabldzatot a benyujtott 1. és 2. szdmud melléklet alapjan kell kitdlteni. A tdbl4zat az dsszesen sorral zdrul.
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